
Ordene esta carta     Carta de solicitud de prácticas / carta de presentación 
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 ❻ 

 

 

 ❼ 

 

 

 ❽ 

Teniendo interés en profundizar el idioma y adquirir 

experiencia al internacional, le solicito efectuar mis 

prácticas de cuatro semanas en su empresa, del 15 

de junio al 15 de septiembre.  

Con la esperanza de que mi solicitud sea de su 

interés, quedo a su entera disposición para una 

entrevista telefónica o por Skype.  

Gracias a mi formación anterior en Comercio, he 

desarrollado habilidades en el servicio a la 

clientela y buenas capacidades de organización. 

Actualmente estoy cursando el primer año de la 

formación de técnico superior de Ciencias técnicas 

de relaciones internacionales, en el centro 

formativo universitario Paris XIII. 

 

Encontrarán adjuntos mi historial y un modelo de 

convenio de prácticas. 

En el marco de mi formación, tengo que realizar un 

periodo de prácticas de un mes, lo cual me 

permitirá proseguir mis estudios en segundo año. 

Muy atentamente, 

 

 Thomas Merry 

 13, avenue de la République 

 91100 Corbeil-Essonnes 

 Francia 

 Tél : +33 7 46352210 

 TM@gmail.com 

                     Director de recursos humanos 

 Zapatos Liroral 

 Paseo del Azahar, 12 

 46910 Alfafar, Valencia 

  

 Corbeil, 15 de febrero de 2005  

 Asunto: solicitud de practicas  

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 Thomas Merry 

Anexos:  historial  

 convenio de prácticas 

 

     

 

 

 

 Director Comercial 

Referirse a su formación y explicar 

el motivo de la solicitud (x2) 

Despedida 

Incluir adjuntos 

Precisar su solicitud con datos de 

interés 

Saludar 

Valorar sus capacidades y 

experiencias 

 

Concertar entrevista 

Distinguido señor: 

Indica quién es 

El remitente :………………………. 

El destinatario : ………………….. 



 

B.  Relaciona los verbos a las palabras: relie les verbes aux mots 

  Adquirir  ● ● una carta 

Solicitar ● ● a su disposición  

Escribir ● ● una entrevista 

Hacer  ● ● el historial 

Quedar ● ● experiencia 

Adjuntar ● ● una formación  

Cursar  ● ● practicas  

 

Conjuguez au présent  

Solicitar: …………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

Vender: ……………………………………………………………………………………………………………………………………………..  

Escribir: ……………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

Tener: ………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

 

Lee atentamente estas expresiones e intenta retenerlas: lis ces expressions et mémorise-les en 3minutes 

 

 
Estimado señor 

Encontrarán adjunto 

Muy atentamente 

Quedo a su disposición para 

Yo, tú, él-ella-usted 

Nosotros,as - vosotros,as- ellos,ellas,ustedes 

(Souvent on conjugue sans mettre le pronom) 


